ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 36 сесії шостого скликання 
від 04 лютого 2014 року
Інформаційна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Удайцівської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Реєстрація смерті
	

	
	Секретар Удайцівської сільської  ради та виконкому Федорець Олександра Дмитрівна

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	17585, село Удайці
вул.Кооперативна, 36, Прилуцького району Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8.00 до 17.00;

П’ятниця: з 8.00 до 16.00;

Обідня перерва: з 13.00 до 13.45;

Неприйомний день – п’ятниця
Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: 04637-60-2-65


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», 
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ч.»б» пункт 5.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 №7-93 «Про державне мито», Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 №639 «Про затвердження переліків платних адміністративних послуг, які надаються Міністерством юстиції, Державною реєстраційною службою та структурними підрозділами територіальних органів Міністерства юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Державної реєстраційної служби»,


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджені наказом Міністерства юстиції від 29.10.2012 №1578/5, зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 02.11.2012 за №1845/22157.


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Розпорядження № 01-А від 03.01.2013 року «Про покладення відповідальності за ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Підставою для реєстрації смерті є: 

а) лікарське свідоцтво про смерть форми N 106/о, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за N 1150/13024 (далі – форма № 106/о); 

б) фельдшерська довідка про смерть форми N 106-1/о, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за N 1150/13024 (далі – форма № 106-1/о) ; 

в) лікарське свідоцтво про перинатальну смерть форми N 106-2/о, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за N 1150/13024 (далі – форма № 106-2/о); 

г) рішення суду про оголошення особи померлою; 

ґ) рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час; 

д) повідомлення державного архіву або органів Служби безпеки України, у разі реєстрації смерті осіб, репресованих за рішенням несудових та судових органів; 

е) повідомлення установи виконання покарань або слідчого ізолятору, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть. 

Ці документи додаються до другого примірника актового запису про смерть. 



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Суб'єктом звернення безпосередньо подаються:

документ встановленої форми про смерть, виданий  закладом охорони здоров’я або судово – медичною установою;

       або рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час чи про оголошення її померлою;

паспорт громадянина України (паспортний документ іноземця або особи без громадянства), пільгові посвідчення, військово-облікові документи померлого, паспорт громадянина України (паспортний документ іноземця або особи без громадянства) суб’єкта звернення (у разі їх наявності).
Особа, яка звернулась щодо реєстрації смерті, повинна пред’явити паспорт або паспортний документ. Відсутність зазначеного документа не є підставою для відмови в реєстрації смерті, але про це робиться відповідна відмітка в графі "Для відміток" актового запису про смерть.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Реєстрація смерті провадиться за заявою родичів померлого, його сусідів, працівників житлово-експлуатаційних організацій або інших осіб чи за повідомленням адміністрації закладу охорони здоров′я, де сталася смерть. 



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Суб'єкт звернення отримує свідоцтво про смерть безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної

послуги
	Свідоцтво про смерть видається суб’єкту звернення при проведенні державної реєстрації смерті в день надходження звернення

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання суб’єктом звернення свідоцтва про смерть  

	14
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Суб’єкт звернення отримує свідоцтво про смерть безпосередньо у відділі державної реєстрації актів цивільного стану після ознайомлення з відомостями, що містяться у ньому та  відповідному актовому записі про смерть. Отримання свідоцтва засвідчується особистим підписом суб’єкта звернення.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявниками або уповноваженою особою

	16.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 36 сесії шостого скликання 

від 04 лютого 2014 року
Технологічна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Удайцівської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Реєстрація смерті
	

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація звернення 
	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	2.
	Розгляд звернення
	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	3
	Прийняття  документів та перевірка їх повноти;


	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	4
	Запрошення суб’єкта звернення для державної реєстрації та видачі свідоцтва про смерть;
	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	5.
	Складання актового запису про смерть, ознайомленнясуб’єкта звернення з внесеними до нього відомостями
	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	6.
	Внесення відомостей про свідоцтво про смерть до книги обліку бланків свідоцтв про смерть;


	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	7.
	Видача  свідоцтва про смерть та довідки для отримання допомоги на поховання;

	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Виконує
	В день надходження звернення

	8.
	Причини відмови у наданні адміністративної послуги
	Секретар Удайцівської ради та виконкому Федорець О.Д.
	Відмовляє у проведенні державної реєстрації смерті та видачі свідоцтва, якщо:

-  державна реєстрація смерті суперечить вимогам законодавства України;

-  державна реєстрація смерті повинна проводитись в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану;

-  з проханням про державну реєстрацію  смерті звернулась недієздатна особа.
	В день надходження звернення

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Дії або бездіяльність посадової особи при реєстрації актів цивільного стану можуть бути оскаржені до Державної реєстраційної служби, та/або до суду в порядку, встановленому законом.




                           Дія:

· виконує;

· погоджує;

· затверджує;

· ухвалює рішення.
